
上海民航职业技术学院

2024 届毕业设计（论文）工作安排及要求

高职学生的毕业设计（论文）撰写及答辩是职业教育教学计划中必不可少的教学环节。

根据教学计划的安排，2024 届学生的毕业设计（论文）工作将开始。具体时间安排及要求

如下：

一、毕业设计（论文）工作具体时间安排

阶段 时间 内容 参加对象 负责部门 备注

第一阶段 学生实习前
毕业设计（论

文）撰写辅导

2024届
全体学生

各二级学院

辅导形式由

各二级学院

自定

第二阶段
2023年

10月 20日前

确定毕业设

计（论文）题

目并接受辅

导

2024届
全体学生

各二级学院

第三阶段
2024年

1月 5日前

完成毕业设

计（论文）初

稿

2024届
全体学生

各二级学院

第四阶段

2024年
3月 1日前

毕业设计（论

文）定稿

2024届
全体学生

各二级学院
每位学生必

须来院一次

2024年
3月 15日前

毕业设计（论

文）阅评
各二级学院

第五阶段
2024年

5月 17日前

毕业设计（论

文）答辩

2024届
学生

教务处（科研处）

各二级学院

学生按照规

定时间和方

式参加答辩

二、毕业设计（论文）工作流程

毕业设计（论文）辅导会→与指导老师建立联系→确定毕业设计（论文）题目

→撰写毕业设计（论文）初稿→修改毕业设计（论文）并定稿→教师阅评定稿的毕

业设计（论文）→毕业设计（论文）答辩

三、毕业设计（论文）工作各阶段具体要求

第一阶段，在二级学院安排的毕业设计（论文）辅导会后，学生与指导老师取得联系，

确定联系方式。指导老师对学生进行毕业设计（论文）提纲撰写的指导。



第二阶段为毕业设计（论文）确定题目阶段。教师指导学生完成毕业设计（论文）题目

和大纲。

第三阶段为撰写毕业设计（论文）初稿阶段。本阶段学生撰写毕业设计（论文）初稿，

遇到问题及时向老师请教或与老师共同探讨。指导老师跟学生明确递交毕业设计（论文）初

稿的时间。

第四阶段为毕业设计（论文）定稿和阅评阶段。每位学生根据指导老师意见，修改毕业

设计（论文），最后定稿。根据学校安排的定稿时间，学生将毕业设计（论文）一式两份与

填写完整的《毕业设计（论文）册》一起交给指导老师。各二级学院在规定的时间内组织教

师对定稿的毕业设计（论文）进行阅评。

第五阶段为毕业设计（论文）答辩阶段。通过阅评的毕业设计（论文），由二级学院安

排具体答辩时间，在网上发布公告，通知学生前来答辩。参加答辩的学生须做到仪容整洁、

穿着正装。根据具体答辩时间，提前半小时候场，并自带一份论文稿用于答辩。

四、注意事项

1、学生须定期与指导老师联系，严格按照毕业设计（论文）工作的具体时间安排，完

成每个阶段的内容。每次与指导老师联系，都须记录在《毕业设计（论文）册》上，在返校

时请老师签名确认。

2、关于毕业设计（论文）工作的相关通知，教务处（科研处）会在学院官网上公布（网

址：http://www.shcac.edu.cn/）。没有按要求完成各阶段毕业设计（论文）工作的同学，将会

影响到毕业设计（论文）成绩，甚至会影响到是否毕业。

3、毕业设计（论文）综合成绩的计算方法是：

参加答辩的同学：综合成绩=指导老师评定成绩*30%+阅评成绩*30%+答辩成绩*40%

不参加答辩的同学：综合成绩=指导老师评定成绩*50%+阅评成绩*50%

4、每个班级优秀论文数不得超过 1篇，优秀论文总评分数不得低于 85分。

5、延误毕业设计（论文）定稿时间的学生，综合成绩最高不超过 80分。毕业设计（论

文）阅评或答辩不通过的学生，综合成绩不高于 70分。学生撰写的毕业设计（论文）如系

抄袭，作 0分处理，不予毕业。

毕业设计（论文）是学生在校期间的一门课程，毕业设计（论文）综合成绩不合格，

将不能毕业。请同学们认真撰写，严格按照学校的安排执行。
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